Checklist voor de opdrachten van hoofdstuk 2 Word

Deze checklist mag je uitprinten en bij je houden!

Deze checklist kun je naast de opdrachten van hoofdstuk 2 leggen om te kijken of je weet hoe Word
werkt.

Links staat het onderwerp en in het midden kun je een kruisje zetten als je weet hoe dat moet.
Helemaal rechts kun je opschrijven waar je nog aan moet werken volgens jou.

Onderwerp Check! | Ik moet nog werken aan...

Ik weet hoe ik een stuk tekst moet typen in
Word.

Ik weet hoe ik moet kopiéren, knippen en
plakken in Word.

Ik weet hoe ik in Word woorden kan
onderstrepen, schuingedrukt en vetgedrukt
kan maken.




Ik weet hoe ik de lettertype van een stuk
tekst kan veranderen.

Ik weet hoe ik de grootte van een woord of
een stuk tekst kan veranderen.

Ik weet hoe ik iets in Word moet opslaan op
mijn USB-stick.




