
Hier	  leg	  ik	  je	  uit	  hoe	  je	  een	  stukje	  tekst	  kunt	  selecteren.	  	  
	  
Stel	  je	  wilt	  een	  stukje	  tekst	  selecteren.	  Dan	  doe	  je	  dit	  door	  op	  de	  zin	  te	  klikken	  met	  de	  
linkermuisknop,	  de	  linkermuisknop	  ingedrukt	  houden	  en	  slepen	  naar	  het	  einde	  van	  de	  
regel.	  
	  
Kijk	  maar	  hieronder	  naar	  het	  plaatje	  hoe	  dat	  is	  gedaan.	  	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



Als	  je	  alle	  tekst	  in	  Word	  tegelijk	  wilt	  selecteren	  druk	  je	  de	  toetsen	  Ctrl	  en	  A	  tegelijk	  in.	  
	  	  
Je	  drukt	  met	  je	  linkerwijsvinger	  de	  Ctrl	  toets	  in	  en	  houdt	  hem	  ingedrukt.	  En	  met	  je	  
rechterwijsvinger	  druk	  je	  de	  A-‐	  toets	  in	  en	  dan	  laat	  je	  allebei	  de	  toetsen	  tegelijk	  los.	  	  
	  
Kijk	  maar	  hieronder.	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

En	  dan	  krijg	  je	  dit:	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



Als	  je	  een	  verkeerde	  selectie	  hebt	  gemaakt	  kun	  je	  dat	  nog	  weghalen.	  Dan	  klik	  je	  met	  je	  
muis	  op	  een	  wit	  stukje	  in	  Word!	  	  
	  
	  

	  
	  
	  
Succes!	  	  
	  


